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In dieser Funktion sind Sie für die korrekte und termingenaue Finanzbuchhaltung verant-
wortlich. Sie stellen ein professionelles Debitorenmanagement sicher und bearbeiten im 
Folgeprozess die Mahnliste. Sie führen die Kreditorenzahlungen termingerecht durch und 
helfen bei der Erstellung der Quartals- wie auch des Jahresabschlusses mit. Und Sie tätigen 
die Mehrwertsteuer-Abrechnung. Kenntnisse im Umgang mit SAGE Officeline sind für diese 
Aufgaben ein ausgesprochener Vorteil.

Sie sind eine integre und zuverlässige Persönlichkeit und haben eine kaufmännische oder 
gleichwertige Grundausbildung im Bereich Rechnungswesen abgeschlossen. Mehrere Jahre 
Berufserfahrung in der Buchhaltung (FiBu, Debitoren/Inkasso, Kreditoren) sind ein Muss. 
Dass Sie für den gesamten Bereich Finanzen tätig sind, ist für Sie keine Belastung sondern 
eine Bereicherung. Ihre Tätigkeit verlangt Verantwortung und eine äusserst exakte 
Arbeitsweise. Ihr Profil wird abgerundet durch Ihr ausgesprochenes Zahlenflair, Ihre absolute 
Verschwiegenheit, Ihr Pflichtbewusstsein und Ihre unternehmerische Denkensart. 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem kleinen, 
sympathischen und motivierten Team. Ein hohes Mass an Selbständigkeit und der Wunsch, 
dass Ihre eigenen Ideen und Erfahrungen in die Arbeit einfliessen, geben dieser Stelle den 
nötigen Drive.

Interessieren Sie sich für diese Herausforderung? 
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen ausschliesslich in elektro-
nischer Form an Chantal Bissig, bissig@activecommunication.ch

Die Firma Active Communication AG ist führende Anbieterin von umfassenden elektronischen Hilfsmittellösungen für Menschen mit 
einer Behinderung. Unser Kundenstamm umfasst Privatpersonen sowie Institutionen in der ganzen Schweiz.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 


